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	Projektbezeichnung:
	



	Projektziel

	

	Bezug zum Leitbild
	

	Nutzen des Projektes

	

	Qualitätsbereich 
	[ ]  Input              [ ] Prozesse              [ ] Output

	oes-Dimension
	

	Projektleiter/in:
	

	Projektteam:
	


	Warum ist das Projekt wichtig?
	

	Anlass / Quelle / Projektentstehung
	

	Terminplan
	Start des Projektes:
	Ende des Projektes:

	
	
	

	Ablaufplan mit voraussichtlichen Terminen und Ressourcen
	Siehe detaillierte Planung (Anlage)

	Stolpersteine / Risiken + Lösungsansätze
	Stolpersteine / Risiken
	Lösungsansätze

	
	
	

	Befugnisse für Projektleiter/in und Projektteam
	

	Wie wird der Erfolg des Projektes evaluiert/gemessen?

	

	Hinweise / Anmerkungen / Sonstiges
	


	Auftrag, das Projekt durchzuführen

	Hiermit beauftragt die Schulleitung auf Beschluss des Führungskreises, den/die Projektleiter/in das Projekt wie geplant umzusetzen.

	Berichtswesen und Controlling
	· Protokolle aller Teamsitzungen sind anzufertigen und im Lehrermarkt/Intranet zu veröffentlichen.

· Der Projektfortschritt (Schritte/Meilensteine) ist transparent zu dokumentieren und im Lehrermarkt zu veröffentlichen oder zentral auszuhängen.
· Außerdem erfolgt eine regelmäßige (ca. vierteljährliche) Berichterstattung in der SEKO und mindestens einmal jährlich im Führungskreis.

	Meldepflicht bei Projektabweichung
	Wenn der/die Projektleiter/in den Projekterfolg gefährdet sieht, muss er/sie den Führungskreis schriftlich informieren über:

Problem, Ursache, Auswirkung und Vorschlag zur Entscheidung

	Beschlossen im Führungskreis am
	
	Koordinator/in als Ansprechpartner/in
	


� Beschreiben Sie das Ziel des Projektes so, als wäre es erreicht, damit man erkennen kann, welcher Zustand bei Projektende erreicht sein soll (Tipp: Schauen Sie bei den anderen Projektaufträgen)


� Unterscheiden Sie nach Zielgruppen (z.B. Nutzen für Schüler, Kollegium, Schule…)


� Suchen Sie sich eine aussagefähige Größe, die Sie ohne viel Aufwand ermittelt werden können.





Vorlage Projektauftrag
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